
Konteringsinstrukser

Konteringsinstrukser i virksomhedens regnskabssystem

Dette skal vi igennem på dette kursus

Hvad er konteringsinstrukser?

Hvorfor er konteringsinstrukser vigtige?

Hvad indeholder en konteringsinstruks typisk?

Hvem bruger konteringsinstrukser?

Fremstilling af konteringsinstrukser ud fra øvelser

Afprøvning i praksis



Konteringsinstrukser

Hvad er konteringsinstrukser?

En konteringsinstruks er virksomhedens spilleregler for bogføring.

Den fortæller hvordan, hvor og på hvilke konti udgifter og indtægter skal registreres.

“Når du ser denne type bilag – så bogfører du sådan her.”

Kort opsummeret:
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Hvorfor er konteringsinstrukser vigtige?

Fordi kaos i regnskabet er dyrt, tidskrævende

Konteringsinstrukser sikrer:

Ensartet bogføring (alle gør det samme)

Korrekte regnskaber og rapporter

Nem kontrol og revision

Overholdelse af interne og eksterne krav
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Hvad indeholder en konteringsinstruks typisk?

En god konteringsinstruks svarer på disse spørgsmål:

Hvilken konto skal bruges?

Hvilken type udgift/indtægt er der tale om?

Skal der bruges dimensioner? (fx afdeling, projekt, formål)

Hvem må kontere?

Er der særlige regler eller undtagelser?
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Eksempel på kontering og instruks ?

Eksempel på instruks
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Eksempel på kontering og instruks ?

Eksempel på instruks
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Opsamling på konteringsinstruks

En konteringsinstruks er en fælles opskrift på korrekt bogføring.
Den sikrer overblik, kvalitet og færre fejl
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Eksempel
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Øvelse 1
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Øvelse 2
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