
MAKROER I EXCEL 

 

1. Du skal først sikre dig at du har aktiveret ”Udvikler” menuen i Excel. 
Dette gøres ved at klikke på ”Filer” – Vælge ”Indstillinger” nederst i menuen. 
Vælg ”tilpas Båndet” og her skal du sikre dig at der er sat ”hak” i det højre vindue 
udfor ”Udvikler” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Du kan tjekke om du har fået ”Udvikler” i din menu 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Lav en overordnet plan for hvad din makro skal udføre på det regneark du netop har åbnet. 
 
Du kan ikke oprette en makro ud af ”ingenting”, men du skal have en datatabel eller data 
der skal håndteres af din makro som du basere din makro på. 
 
Når du er klar til at oprette en makro, så klikker du på  
”Indspil makro”. Du skal navngive din makro og vælge  
hvilken tastatur genvej der skal benyttes til at aktivere 
din makro 
 

3. Du kan nu ”indspille” din makro med de formateringer 
du ønsker der skal aktiveres når du klikker på genvejen. 
 

4. Når du er færdig, kan du stoppe for indspilningen af makroen ved at klikke på ”Stop 
indspilning” i den samme menu fra før. Husk at gemme dit regneark som en navn.xlsm fil for at 
bibeholde makroen. Makroen gælder i hele ”Mappen” 
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